Instructions pour I'inscription a I’examen de certificat de Gestionnaire RH

Portail internet central pour 'inscription des candidats

L’inscription pour les candidats se déroule sur un portail central, adresse que vous trouverez sous
www.hrse.ch.

Pour procéder a l'inscription merci de vous rendre sous "Inscrivez-vous maintenant a I'examen du

certificat"

L’inscription en ligne se fait en quelques minutes par le candidat qui aura au préalable préparé et scanné
les documents nécessaires a l'inscription.
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| | | CARRIERE EXAMENS SUCCES A PROPOS DE NOUS

Inscrivez-vous
maintenant a
l‘examen du
certificat!

« J’ai réussi! »


file://///KFMV-vfs01/Group_KFMV/examen.ch/06_HRSE/5%20Zertifikatsprüfung/Schulen/2019/Instruction/www.hrse.ch

BIENVENUE A L'INSCRIPTION A L'EXAMEN
Vous arrivez alors sur la plate-forme d’enregistrement.

Merci de prendre le temps de lire les informations présentes sur cette 1% page et cliqguez sur « DEMARRER
L'INSCRIPTION »
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DONNEES PERSONNELLES

Merci de saisir vos données personnelles.

»J'ai fait une demande préalable d’admission et obtenu une confirmation ’HRSE". A sélectionner uniguement
lorsque vous avez au préalable demandé une analyse d’admissibilité a HRSE (et non pas a I'école). Vous pourrez

joindre la confirmation (pour la reconnaitre avec papier a en-téte HRSE) sous ,autres attestations et documents

dans la rubrique « autres renseignements ». Hormis la copie de votrgpiéce d’identité ou de votre passeport, il ne
vous sera demandé aucun autre document.

Si vous étes répétant-e merci de remplir les données personnelles el de cliquer sur ,je suis candidat-e qui répete

'examen”

=>» Toutes les rubriques avec un astérisque doivent étre obligdtoirement remplies!
> Les données que vous saisissez (nom, date de naissance, lieu d’origine....) seront

utilisées pour I'impression de votre certificat
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Merci de les saisir correctement !
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DONNEES PERSONNELLES

\euillez saisir vos informations personnelles; les abréviations de noms, etc. sont & éviter.
(tous les champs pourvus d'un * sont obligatoires)

Langue de correspondance”

Sexe*

Prénom*

Nom de famille*
Date de naissance*
Nationalité*

J'ai fait une demande préalable
d’admission et obtenu une
confirmation d'HRSE*

Je suis candidat/e qui répéte
I'examen*

RETOUR

Francais

Féminin .

IMarc

Muster

05.12.1990

France

BESOIN D'AIDE A
L'INSCRIPTION?

Si vous avez d'informations
complémentaires concernant
l'inscription, n'hésitez pas & contacter
notre secretariat des examens.

Masculin
E-Mail:
info@hrse.ch
v
Non
Non

CONTINUER

= Sivous ne trouvez pas votre lieu d’origine sur la liste merci d’en choisir un autre et de noter dans la
rubrique ,,remarques* le nom de ce lieu. Nous le saisirons alors manuellement.



COORDONNEES

Merci de saisir votre adresse, téléphone et n° d’assurance sociale ainsi que votre adresse mail.
Pour les personnes domiciliées a I'étranger: merci de choisir dans la liste sous canton/étranger ,Domicile a
I'étranger” et ainsi la rubrique ,numéro assurance sociale disparaitra“.

= ATTENTION! FR signifie Fribourg et non pas France. Les personnes de France doivent cliquer sur

« Domicile a I'étranger »
= L’adresse e-mail est importante. Elle sera utilisée pour la communication et comme login.
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COORDONNEES BESOIN D'AIDE A
L'INSCRIPTION?

Sivous avez d'informations

Veuillez saisir votre adresse. Toute la correspondance sera envoyée a cette adresse.

Rue et numéro Rue de Muster 3 - B
complémentaires concernant
rinscription, n'hésitez pas a contacter

Case postale / complément notre secrétariat des examens.

d'adresse
E-Mail:

NPA* 111 info@hrse.ch

Lieu* Mustern

Canton/étranger* GE

Numeéro d'assurance sociale* 756.1111.1111.11

No. de tél. privé +#41 1111111 11

No. de tél. mobile* +H1 7911111 11

E-mail privé* peter. muster@muster.com| x |

Veuillez contréler si I'adresse e-mail est écrite correctement parce gue celle-la
sera utilisée dans la communication avec vous.

RETOUR CONTINUER




DIPLOMES ET ACTIVITES PROFESSIONNELLES

Merci de joindre votre certificat de capacité/maturité/BAC et saisir votre expérience professionnelle. Merci de
joindre également pour chaque expérience saisie I'attestation de travail correspondante.

B Début de saisie @ Données personnelles B Coordonnées M Renseignements professionnels B Autres renseignements B Fin de saisie

DIPLOMES ET ACTIVITES PROFESSIONNELLES

Veuillez compléter les données ci-dessous concernant ves diplomes et volre expérience professionnelle. Nous avens
besoin des documents suivants

« CFC, maturité, baccalauréat ou autre diplome équivalent
« 2 ans de pratique professionnelle & 100% (temps partiel calculé au pro rata)

ou

+ 4 années d'expérience professionnelle & 100% (temps partiel calculé au pro rata) si aucun dipléme requis n'a été
obtenu

Veuillez saisir vos activités de pratigue professionnelle dans I'ordre chronologique, en commencant par la premiére activité
professionnelle aprés l'obtention du CFC ou dipléme équivalent. Aprés avoir effectué la premiére saisie, cliquez sur le
bouton "Ajouter une autre activité professionnelle” afin de saisir de nouvelles données. Lorsque vous avez saisi toutes les
activités, cliquez sur le bouton "Continuer’

ita Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Veuillez télecharger des fichiers en format PDF seulement, ne dépassant pas un

volume de 2 MB.
ELIMINE

CFC Certificat Fédéral de Cap
certificat de maturité ou BAC

Pratique professionnelle* De (Jour.Mois.Année)

01.01.2011

a (Jour.Mois.Année) Par rapport & votre activité
actuelle, introduisez la date de ce jour.

31.12.2015

Nom de I'employeur*

Musterfirma

Lieu*

Muster

Taux d'emploi en %~

100

Votre fonction™

Vendeur

Certificat/attestation de travail*

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Veuillez télécharger des fichiers en format PDF
seulement, ne dépassant pas un volume de 2
MB

TER AUTRE ACTIVITE PRATIQUE PROF.

RETOUR CONTINUER

BESOIN D'AIDE
POUR
L'INSCRIPTION?

Si vous avez besoin d'informations
complémentaires concernant
I'inscription, n'hésitez pas a contacter
notre secrétariat des examens.

E-Mail:
info@hrse.ch

FAQ Questions fréquemment posees



AUTRES RENSEIGNEMENTS

Merci de choisir I'école dans laquelle vous avez suivi des cours (Si vous en avez suivis). Si vous ne trouvez pas
votre école dans la liste choisir «aucune formation » et notifier le nom de I'école sous « remarques ».

Si vous avez une confirmation d’admission HRSE merci de la joindre sous « autres attestations et documents ».

Veuillez lire attentivement notre réglement et nos directives d’examen sur notre site internet. Veuillez également
lire avec attention nos conditions générales ainsi que la directive relative a la protection des données de HRSE.
Les rubrigues avec un astérisque doivent étre cochées obligatoirement afin de valider votre enregistrement.

Les 3 dernieres rubriques ne doivent pas obligatoirement étre cochées, il vous appartient de donner votre accord a
la transmission de ces données.

AUTRES RENSEIGNEMENTS

Veuillez répondre a d'autres questions relatives a la demande d'admission.

Institut de formation* Aucune formation suivie - Candidat/e libre v
A quel institut suivez-vous le cours de
préparation & I'examen?

Documents™® Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Si vous vous inscrivez pour la

premiére fois, veuillez télécharger Ia Veuillez télécharger des fichiers en format PDF seulement, ne dépassant pas un
copie d'un document officiel volume de 2 MB.

(passeport ou carte didentité; pages

recto et verso).

Remarques

Veuillez indiquer des remarques
eventuelles dans le champ a cité.
Veuillez formuler vos questions par
mail a info@hrse.ch pour toute

demande importante. Confirmation d'admission HRSE (sl vous en avez une)

Autres attestations et documents Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Veuillez télécharger des fichiers en format PDF seulement, ne dépassant pas un
volume de 2 MB.

J'accepte les conditions générales de I'examen, prenant ainsi
connaissance de la taxe d'examen et des frais d'annulation en
cas de retrait. *

Je confirme avoir pris connaissance de la directive relative a la
protection des données de HRSE ainsi que du Réglement et des

Directives. *

O J'accepte qu’HRSE communigue mon résultat d’examen a mon
centre de formation.

[  J'accepte qu'en cas de réussite a I'examen mon nom soit
publié, (site internet www.hrse.ch).

O J'accepte que mes données puissent étre transmises au sein de
I'organisation faitiere HRSE (Lien : organigramme).

D LD L £ I RIEFT b



ENREGISTREMENT EFFECTUE AVEC SUCCES

Apres votre enregistrement vous recevrez un mail de confirmation. Si ce n’est pas le cas merci de vérifier tout
d’abord dans vos spams et sinon merci de nous écrire un mail a info@hrse.ch.

=

ENREGISTREMENT EFFECTUE AVEC SUCCES

Madame Frappa
Nous vous remercions pour votre demande d'admission a I'examen de certificat.

Vous recevrez une confirmation par mail. Nous traiterons votre demande d'admission et vous communiguerons par mail si
vous remplissez les critéres d'admission.

Une fois votre dossier validé, votre inscription est ferme et définitive et la taxe d'examen est due. Vous recevrez des
identifiants pour la plate-forme d'inscription sur laquelle vous pourrez faire le paiement et choisir votre lieu, date et horaire
d'examen selon les places disponibles.

N'hésitez pas & contacter notre secrétariat des examens si vous avez besoin de plus amples renseignements.
Nous vous souhaitons une bonne préparation et plein succés pour I'examen.

Avec nos salutations les meilleures

Votre équipe d'organisation des examens

HRSE
Human Resources Swiss Exams
info@hrse.ch



